ZÁKLADNÍ ŠKOLA  

pro žáky se specifickými poruchami chování

Na Zlíchově 19                                                                           tel.: 226519611

152 00  Praha 5                                                                      tel./fax:251550192

IČ 67774172                                                                 email : speczs@volny.cz  
Vnitřní řád školní družiny 
Řád školní družiny je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim školní družiny, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení s tímto dokumentem provádí vedoucí vychovatelka školní družiny.
Vnitřní řád je vydán v souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.
Obsah řádu:

Organizace a provoz školní družiny
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Bezpečnost a ochrana žáků školní družiny

Pravidla chování žáků ve školní družině

Provozní řád
Organizace a provoz školní družiny

· Ve školní družině (dále jen ŠD) je jmenovaná vedoucí vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností, je odpovědná ředitelce školy.
· Přihlášení žáka do školní družiny je podmíněno odevzdáním řádně vyplněného zápisního lístku a podepsáním řádu školní družiny. O přijetí žáka do ŠD rozhoduje ředitel školy.
· Do ŠD jsou přednostně přijímány děti z 1. – 3. ročníku. Při volné kapacitě lze přijmout i další zájemce ze 4. ročníku.
· Za pobyt žáků ve ŠD je vybírán poplatek na částečnou úhradu neinvestičních nákladů, jehož výši stanovuje ředitel školy. Úhrada docházky činí 200,- Kč na měsíc. Platí se vždy převodem na účet školy a to ve dvou platbách (září- prosinec a leden- červen). Pokud za žáka není zaplacen poplatek, ředitel školy může rozhodnout o jeho vyřazení z družiny od prvního dne dalšího měsíce.

· Zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí družině osobně rozsah docházky žáka a způsobu odchodu žáka z družiny (tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku). 
· Omluvu nepřítomnosti žáka ve školní družině, odchylky od docházky žáka, nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí zákonní zástupci tuto skutečnost družině písemně.
· Odhlášení žáka ze ŠD musí zákonní zástupci žáků provést písemně, s přesným datem ukončení docházky do ŠD.
· O vyloučení žáka ze ŠD (pokud tento žák soustavně nebo nějakým výrazným projevem poruší kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných závažných důvodů) rozhoduje ředitel školy na základě návrhu vedoucí vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitel školy zákonným zástupcům žáka písemně s patřičným zdůvodněním. 
· Pokud to místní podmínky umožňují a nebyla by tím překročena hranice pro počet dětí umístěných do jednoho oddělení školní družiny, je možné do družiny krátkodobě umístit i to dítě, které do ní není přihlášeno k trvalé docházce.
· Do družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod dohledem učitelek nebo vychovatelek. Pokud končí později, předá děti vychovatelce do družiny učitelka, která vyučovala poslední hodinu. 
· Hlavní formou kontaktu mezi zákonným zástupcem dítěte a vychovatelkami je zápisní lístek, kterým zákonný zástupce přihlašuje své dítě do družiny, a dále deníček dítěte, do něhož jsou zapisovány všechny důležité informace, a to buď zákonnými zástupci, nebo vychovatelkami. Důrazně se dodržuje písemná forma komunikace, zvláště v takových případech jako je omlouvání, změna vyzvednutí dítěte z družiny apod. Písemná komunikace je nejprůkaznější, proto na ní budeme trvat.

· Zákonný zástupce nebo osoby uvedené v zápisním lístku vyzvedávají žáky v dobu uvedenou v zápisním lístku. Případné změny uvedou předem do notýsku, případně telefonicky vedoucí vychovatelce (viz výše).

· Nevolnost nebo zranění hlásí žák vychovatelce. Nemocného žáka jsou rodiče povinni vyzvednout v nejkratším možném čase.

· Žáci si nosí pití z domova. V ŠD mají možnost si pití doplnit dle potřeby, aby byl dodržen jejich pitný režim.   

Činnost školní družiny
1. Družina poskytuje zájmové a rekreační činnosti.
2. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování.
3. Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro pravidelně docházející účastníky.
4. Činnost družiny se uskutečňuje: 
a. příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou, tvořivou a tematickou činností,
b. využitím otevřené nabídky spontánních činností,
c. návštěvou vzdělávacích a kulturních zařízení.
5.  Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování, možnost vypracování domácích úkolů (pouze se souhlasem rodičů, vychovatelka žákům úkoly neopravuje).
Bezpečnost a ochrana žáků školní družiny
Do ŠD nemohou vstoupit žáci s příznaky infekčního onemocnění.  Žáci jsou neustále pod dozorem vychovatelek. Na počátku školního roku, při zahájení činnosti školní družiny jsou seznámeni s pravidly bezpečného chování ve školní družině a pak v průběhu roku, pokud je čeká nová činnost, jsou poučeni o pravidlech bezpečnosti pro konkrétní práci. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje každá vychovatelka ve svém oddělení metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. Z preventivních důvodů jsou žákům v ŠD průběžně zdůrazňovány zásady osobní a respirační hygieny.
Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci – ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou pomoc a úraz zaeviduje. Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. Vychovatelka neodpovídá za bezpečnost dětí uvolněných na mimoškolní činnost a stejně tak při odchodu z družiny bez doprovodu zákonného zástupce. Za žáka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka nezodpovídá. Pobyt v tělocvičně nebo odborných pracovnách (např. v učebně informatiky) se řídí řády těchto učeben.
Bezpečnost žáků ve školní družině se řídí pravidly bezpečnosti tak, jak je určuje Vnitřní řád školy.
Pravidla chování žáků ve školní družině
Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelek, školním řádem a řádem školní družiny, který je vyvěšen v ŠD. Bez vědomí vychovatelky žák neopouští oddělení ŠD. Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na zápisním lístku. Všichni žáci musí mít ve školní družině přezůvky a převlečení na zahradu. Oddělení ŠD se naplňuje do počtu 10 žáků denně přítomných.
Do ŠD žáci nenosí drahé věci, hračky, mobilní telefony či peníze. K hrám, hračkám, knihám atd. se žáci chovají ohleduplně a šetrně. Rodiče a ostatní návštěvníci do prostor ŠD nevstupují. 
Provozní řád školní družiny
Provoz ŠD začínají od 6:45 hod. a končí v 17:00 hod.
tel. do družiny: 602 642 331

	6:45-8:00

8:00-8:15
	Postupné příchody dětí do družiny, převážně odpočinková činnost, klidové 
a nenáročné hry. Žáci jsou do ranní ŠD přijímáni do 8.00 hod.
Čtení, příprava na vyučování

	8:15
	Žáci opouští ŠD a odcházejí do tříd

	11:55-13:00
	Hygiena, oběd a příchod do ŠD

Odpočinkové činnosti- jsou to klidové aktivity na odstranění únavy 
a regeneraci duševních a fyzických sil, pravidelné čtení v rámci projektu Celé Česko čte dětem 

	13:00-15:00
	Tematické činnosti, sportovní činnost na zahradě a v přírodě, účast v kroužcích

	15:00
	Svačina

	15:15-17:00
	Sportovní činnost, stolní hry, soutěže, křížovky, kreslení, lepení, stříhání, úklid, poslech pohádek, čtení, psaní úkolů, postupný odchod domů 
Příprava na vyučování - žáci si mohou vypracovat domácí úkol nebo si procvičují učivo formou didaktických her 


Provoz ŠD končí v 17:00 hodin. Při nevyzvednutí dítěte do konce provozní doby ŠD kontaktuje vychovatelka zákonné zástupce dítěte, v případě neúspěchu Policii ČR, která bude následně předání dítěte řešit s pracovníky OSPOD.
Vnitřní řád školní družiny byl schválen ředitelem školy.

Tento Vnitřní řád školní družiny byl schválen školskou radou dne 15. 6. 2022 a pedagogickou radou dne 20. 6. 2022 nabývá účinnosti dne 1. 9. 2022.









PhDr. Helena Hainová










     ředitelka školy

